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Regimento do Servigo Técnico Educativo

Preambulo

O Servigo Técnico Educativo da Escola Basica Integrada Francisco Ferreira
Drummond, adiante designado abreviadamente por STE, surge da necessidade
de integrar todos os técnicos superiores pertencentes ao quadro de Escola, além
dos psicélogos, e de implementar modelos de intervengdo que integrem os
ambientes diretos em que o aluno interage, dando maior énfase a promogao da
qualidade de vida dos individuos e dos grupos, bem como as intervengdes de
carater preventivo, dentro de um sistema que considere o desenvolvimento
integral do aluno, envolvendo os varios elementos que participam nos contextos

mais relevantes.

O presente documento regulamenta, de acordo com as normativas legais do
Decreto-Lei n.° 190/91, de 17 de maio, do Decreto-Lei n.° 564/99, de 21 de
dezembro, da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, do Decreto Legislativo Regional n.°
14/2023/A, de 14 de abril, do Decreto Legislativo Regional n.° 19/2023/A, de 31
de maio, e do Regulamento Interno da unidade organica, a atividade do Servigo
Técnico Educativo de modo a facilitar o seu funcionamento e comunicagao com

os diferentes agentes educativos.

Artigo 1.°
Ambito

1. O STE é um servigo especializado de apoio educativo integrado na rede
escolar, que desenvolve a sua agdo nos estabelecimentos de educagao pré-
escolar e do ensino basico pertencentes a Unidade Orgénica Francisco Ferreira
Drummond, nomeadamente, a EB1,2,3/JI de S&o Sebastido e a EB1/JI do Porto
Judeu.

2. O STE atua nos diferentes niveis de educagao e ensino e tem como objetivo

primordial promover o desenvolvimento integral do aluno em contexto escolar.

Artigo 2.°

Competéncias

1. O STE da escola é o servigo técnico-pedagogico ao qual compete:
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a) contribuir para o desenvolvimento integral dos alunos, para a construgdo da sua

identidade pessoal e do seu projeto de vida;

b) apoiar os alunos no seu processo de aprendizagem e de integragdo no sistema

de relagdes interpessoais da comunidade escolar;

c) prestar apoio de natureza psicoldgica, psicopedagogica ou terapéutica a
alunos, professores, pais e encarregados de educagdo, no contexto das
atividades letivas, tendo em vista o sucesso escolar, a equidade e a adequacéo

das respostas educativas;

d) assegurar, em colaboragdo com outros servigos competentes, designadamente
os de educagao inclusiva, a detegdo de alunos com necessidades especificas, a

avaliagdo da sua situagao e o estudo das intervengbes mais adequadas;

e) contribuir, em conjunto com as atividades desenvolvidas no &mbito das areas
curriculares, dos complementos educativos e das outras componentes educativas
nao escolares, para a identificagdo dos interesses e aptiddées dos alunos de

acordo com o seu desenvolvimento global e nivel etario;

f) promover atividades especificas de informagdo escolar e profissional,
suscetiveis de ajudar os alunos a situarem-se perante as oportunidades
disponiveis, tanto no dominio dos estudos e formagdes como no das atividades
profissionais, favorecendo a indispensavel articulacdo entre a escola e o0 mundo

do trabalho;

g) desenvolver ac¢oes de aconselhamento psicossocial e vocacional dos alunos,

apoiando o processo de escolha e o planeamento de carreiras;

h) colaborar com experiéncias pedagodgicas e em agdes de formagao de pessoal
docente e de agao educativa, bem como realizar e promover a investigacdo nas

areas da sua especialidade.

Artigo 3.°
Composigao
1. Integram o STE da unidade organica:

a) O Servico de Psicologia e Orientagdo, nomeadamente, os psicologos que

prestem servigo na unidade organica;
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b) Os técnicos superiores das areas de Terapia da Fala e Terapia Ocupacional,
entre outros designados pela Diregcdo Regional competente em materia de

educacgao, que prestem servigo na unidade organica.

Artigo 4.°

Funcionamento

1. O STE desenvolve a sua atividade de acordo com as competéncias definidas

no presente regimento.

2. Os técnicos superiores afetos ao STE dependem hierarquicamente do
Conselho Executivo e participam, sempre que solicitado, nas reunides do
conselho de turma e/ou do conselho de nucleo, reunides de equipas ou outras

reunidoes consideradas pertinentes.

3. Os dominios de intervengao, procedimentos, estrategias de atuagao e o perfil
funcional das diferentes areas técnicas estéo definidos no Documento Orientador
do STE, disponibilizado nos diferentes canais de comunicagdo da unidade

organica.

4. No edificio sede, os gabinetes de trabalho estao distribuidos da seguinte forma:
a Terapia Ocupacional situa-se na ala da Educag&o-Pré-Escolar, a Terapia da
Fala situa-se no 1.° Ciclo do Ensino Basico e a Psicologia possuiu dois gabinetes,

sendo um no corredor dos Departamentos e outro perto da Papelaria.

5. No edificio da EB1/JI do Porto Judeu, o STE possui um unico gabinete, no rés-
do-chao, e os técnicos definem até final de setembro o seu horario naquele

estabelecimento de ensino.

6. Cada técnico superior define o seu horario de acordo com a sua distribuigao de
servigo atribuida pelo Conselho Executivo e com as areas de intervengao

definidas no Plano de Interveng¢ao do STE.

7. O horario de funcionamento do STE € de 35 horas semanais, sendo 25 horas
de trabalho direto, duas horas de reunido de servigo/intervisdo e oito horas de

trabalho auténomo.
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8. O trabalho auténomo destina-se a preparagao técnica, organizagao processual
e elaboracgédo de relatérios e/ou pareceres, pelo que cada técnico dispoe até quatro

horas que o pode realizar em contexto de domicilio.

9. O STE reune semanalmente com o Coordenador para distribuigdo de servigo,
planificagdo, discussdo de casos, afericdo de metodologias e construgdo de

documentos comuns.

10. Os técnicos superiores reunem mensalmente com os seus pares, de outras
unidades orgénicas, em processo de intervisdo com o objetivo de promover a
formagao e o desenvolvimento continuo dos diferentes profissionais, bem como a

pratica profissional segura e de qualidade junto da comunidade educativa.

11. Os técnicos que integram o STE dispdem de autonomia técnica e cientifica
nos termos dos normativos em vigor e no respeito pelos seus Cddigos

Deontoldgicos.

Artigo 5.°
Intervencgao do STE

1. O STE podera ser solicitado para diferentes tipos de intervencao,

nomeadamente:

1.1. A intervencao individual:

1.1.1. O encaminhamento de alunos pode ser realizado por qualquer agente
educativo, através do preenchimento do pedido de observagado, devidamente
autorizado pelo encarregado de educagao e sempre entregue ao Coordenador do

STE, mesmo quando o encarregado de educagao nao autoriza.

1.1.2. O encarregado de educagao ao autorizar o pedido de observacao, esta a
consentir o apoio técnico ou a avaliagao técnica do seu educando, bem como a
cedéncia do relatorio técnico que dele resultar aos professores diretamente

envolvidos no processo educativo do meu educando, sempre que se justifique.

1.1.3. Quando o encarregado de educagao nao autoriza o pedido de observacgao,

toma conhecimento que essa decisao € valida pelo periodo de um ano.
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1.1.4. O pedido de observagdo €& disponibilizado nos diferentes canais de
comunicagdo da unidade organica e devera ser entregue até ao final do 1.°

semestre, sem prejuizo de intervengao em situagdo de manifesto risco/urgéncia.

1.1.5. Os pedidos de observagdo entregues ao longo do 2.° semestre seréo
devidamente analisados, em reunido de servico, e definido qual o procedimento a

adotar.

1.1.6. Os alunos ndo podem estar a beneficiar de avaliagdo e/ou apoio técnico
noutras entidades publicas ou privadas e serem encaminhados para o STE, salvo
excegdes devidamente articuladas entre a entidade externa, os encarregados de

educacao e os tecnicos do STE.

1.1.7. Sempre que seja entregue pelo encarregado de educagdo um relatério a
indicar a intervencdo do STE, este devera preencher, obrigatoriamente, o pedido

de observagéo anexando o referido relatorio.

1.2. A intervencdo em grupo:

1.2.1. A partir das necessidades identificadas quer pelos diferentes érgaos de
administracdo e gestdo, quer pelas estruturas de gestdo intermédia ou por

iniciativa dos proprios técnicos que integram o STE.

1.2.2. A intervengao em grupo consta sempre do Plano de Intervengao do servigo
e € devidamente articulada com os diretores de turma e docentes das turmas

envolvidas.

2. No inicio de cada ano letivo, o STE elabora o seu Plano de Intervencgao,
definindo as areas de atuagdo e o publico-alvo, e apresenta-o em Conselho

Pedagaogico.

3. No final de cada ano letivo, o STE procede a avalia¢do do Plano de Intervengéo,

com a indicagao de sugestdes e/ou recomendagdes para o ano letivo seguinte.

Artigo 6.°
Coordenacgao do STE

1. O STE é coordenado, preferencialmente, por um psicélogo, eleito de entre

aqueles que o integram, sendo o respetivo mandato de trés anos.

2. Ao Coordenador do servico compete:
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a) Coordenar a equipa técnica e os varios elementos que a compée;

b) Coordenar as atividades integradas no plano anual de atividades, promovendo
0 seu bom funcionamento e a articulagao entre as diferentes areas técnicas que

compdem o servico;

c) Apresentar o plano anual de atividades no inicio do ano letivo e a respetiva
avaliagdo no final do ano, de acordo com as prioridades definidas nos

instrumentos orientadores da unidade organica;

d) Elaborar pareceres e informacdes e prestar esclarecimentos relacionados com

0 servigo que coordena;

e) Representar o servico nas diferentes equipas pedagdgicas da unidade
organica;

f) Cumprir e fazer cumprir as deliberagdes dos 6rgaos de administragéo e gestéo;

g) Detetar caréncias e avaliar os meios materiais existentes, propondo medidas

para a sua melhor rentabilizacdo e eficiéncia.

3. O Coordenador do STE tem assento no Conselho Pedagdgico e no inicio do

mandato é definido quem o substituiu nas suas auséncias.

4. O exercicio da coordenagao do servigo inscreve-se em quatro horas de trabalho

semanal.

Artigo 7.°
Apoio a Rede de Relagoes

1. No exercicio da sua atividade, o STE articula com outros profissionais e outras
esfruturas internas da unidade organica, nomeadamente com o Conselho

Executivo, os Diretores de Turma, a Saude Escolar e a Educacao Inclusiva.

2. Por definigdo de varios normativos legais, os técnicos superiores do STE
integram diferentes equipas, devendo definir no seu horario o tempo afeto as

mesmas.

3. O STE desenvolve acdes de consultadoria destinadas a diferentes agentes da

comunidade educativa.
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4. Sempre que necessario, o STE articula, também, com outros profissionais e
servigos exteriores a unidade organica, tais como as Equipas da Seguranga Social
(ISSA), a Comisséao de Protegdo de Criangas e Jovens (CPCJ), Escola Segura —
Policia de Segurancga Publica (PSP), Centros de Saude, Hospitais e Centros de

Emprego, entre outros, em beneficio da comunidade educativa.

Artigo 8.°

Disposigoes Gerais

1. O presente regimento entra em vigor apos aprovagao do Conselho Pedagogico,

sendo, posteriormente, divulgado a toda a comunidade educativa.

2. Devera ser revisto sempre que se considerar necessario ou aquando da revisao

dos documentos orientadores da unidade orgénica.

3. Aos casos omissos, serao aplicadas as determinagdes do regulamento interno
da unidade orgénica, dos diplomas legais em vigor e das diretrizes emanadas pelo

Cédigo Deontolégico das diferentes areas técnicas.

4. Qualquer situagdo omissa sera resolvida pelos profissionais do STE e/ou pelo

presidente do Conselho Executivo.

Visto e aprovado em reunido de Servigo de 20/09/2024.

A Coordenadora,

.’.-' I}
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Virginia Castro (CP n.° 21985 — OPP)

Visto e aprovado em reunidao de Conselho Pedagogico de ) 5 de <otemn 2024
O Presidente,
y e _/Z

Luis-Maciel



